
角色切换

登入系统后，请先点击右上角头像姓名，确认当前身份，并切换 至

合适的身份角色。

课程负责人请选择“普通教师”。

教研室主任请选择“系主任（教研室）教材审核”。

教材填报指南（课程负责人篇）

一、注意事项：

1.同一门课程（课程号相同），必须使用同一种教材；同一课程号不同课序号的老师已指定的教材信息，系统会自

动带入该课程号下所有课程。

2.系统中“教材用途”均选择“仅学生用书（教师无教材）”。

3.实习类课程不用教材的，请选择“目前无适用教材”，原因填“实习类课程，不使用教材”。

4.使用自编讲义的课程，请选择“目前无适用教材”，原因填“课程使用自编讲义”。

5.修改教材信息，请注意“审核状态”，系主任审核过的教材不能删除，只能删除系主任待审批的教材。

6.课程负责人完成教材填报后，需提醒教学主任登录系统进行审核。



二、填报步骤和说明：

1、用课程负责人账号（学校人事编号）登录“四川大学教务管理系统（http://zhjwjs.scu.edu.cn/login）”→“个

人教务”→“我的课程”→“教材指定”。

2、根据页面显示的课程信息逐项填写教材，“指定教材”→点击“选择教材”/“目前无适用教材” /“新申报教

材”按钮。

http://zhjwjs.scu.edu.cn/login


系统对应选项 适用范围 备注

选择教材

与往期课程选用相同教材

（学校系统存有已填报教

材信息）

输入 ISBN 号查询到匹配教材后，老师勾选：

填写联系电话，选择与课程关系“教材”、选择教材用途“仅学生用书（教师无教

材）”，填写选用理由（建议从教材的适用性和科学性等方面阐述），点击保存即

完成教材指定；

如未获取到教材信息，请点击“新申报教材”进行填报。

目前无适用教材
1、实习类课程

2、自编讲义

1、实习课程（仅限毕业论文、毕业实习）：选此项，原因填“实习类课程，不需

要教材”；

2、自编讲义（无适用的公开出版物）：选此项，原因填“课程使用自编讲义”。

新申报教材申报 选用数据库内没有的教材 有星号标注的逐一填写，点击保存，即完成教材指定。

3、修改教材信息，“教材指定”→“删除”→“确定”。删除后，系统将会同步删除该课程号下所有课序号的教材

信息。然后，请按“指定教材”重新操作。



教材填报指南（教学主任篇）

一、填报步骤和说明：

1、用教学主任账号（学校人事编号）登录“四川大学教务管理系统（http://zhjwjs.scu.edu.cn/login）”→“教

材管理”→“教材计划维护”→“审核指定教材（教研室）”。

2、勾选需要审核的教材→“操作”/“教材审核”→弹出教材审核对话框→“通过”/“不通过”，完成教材审核。

http://zhjwjs.scu.edu.cn/login


二、注意事项：

1、“待审批”显示已指定了教材的课程及教材信息；“全部课程”是下学期该教研室开的全部课程。

2、教学主任应审核教研室负责的全部课程，确保所有课程都完成了教材指定（包括不需要教材的），且指定的教材

信息完整准确。


